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本システム利⽤に於いては、電⼦メールアドレスを所有していることを前提条件としています。投稿処理後、

投稿完了通知、受付通知、再提出通知、審査結果などが、電⼦メールで送信されます。電⼦メールに書かれた

案内に従って、システムにログインし、システム上で作業を⾏います。  
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1. 機能⼀覧 
機能 機能概要 

ログイン   このページへのログイン 

トップページ   投稿者専用ページの説明 

受信箱   審査システムから自分宛てに届いたメールの表示 

送信箱   自分を送信元として審査システムから送信したメールの表示 

投稿論文管理 新規投稿 新規に論文を投稿できる 

  再提出 投稿後の修正や審査後の改稿論文を再投稿できる 

  審査状況表示 表示項目：新規投稿、受付中、審査中、終了、一時停止、中止 

ログアウト   このページのログアウト 

網掛け部分は、投稿者の⾏う作業を⽰しています。 

2. 操作画⾯ 

オンライン投稿・審査システムを操作するための画面です。エリアごとにそれぞれの機能が割り当てられてい

ます。各機能の詳しい説明については次章以降をお読みください。 

■操作画面 

認証に成功すると操作画面が表示されます。 

 

メインメニュータブ：機能分類の書かれたメインメニュータブをクリックすることにより、操作エリアに各機能の操作画面

が表示されます。 

操作エリア：各機能の主な操作（入力、ボタンのクリック等）はこのエリア内で行います。 

ブラウザ操作時の基本的な注意事項 

オンライン投稿・審査システムの操作を終えたら、必ず画面左下のメニュータブ「ログアウト」ボタンを押し

てください。なお、操作を行わないと一定時間（40分）でタイムアウトします。 

[注意]どのブラウザに対応していますか？ 

✔ Microsoft Internet Explorer 5.0 以上、Netscape 7 以上 

※SSL を使用しているので、Netscape 6, 7 では、一部正常に動作しない場合があります。 

操作エリア 
 

メインメニュー 

タブ    → 
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3. 投稿 ID の発⾏＆ログイン 

1．投稿者用 ID の発行（はじめてのご利用時） 

(1)投稿者用 ID の発行：投稿者用 IDを発行する必要があります。投稿者ログイン画面の「投稿者用 IDの発行

へ」ボタンをクリックし、必要な投稿者情報を登録して、投稿者用の専用 ID を取得してください。

 

 

(2)登録画面（投稿 ID 発行>>投稿者情報の登録>>登録内容の確認>>ID 発行・登録完了） 
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(3)確認画面（投稿 ID 発行>>投稿者情報の登録>>登録内容の確認>>ID 発行・登録完了） 

 

(4)ID 発行・完了（投稿 ID 発行>>投稿者情報の登録>>登録内容の確認>>ID 発行・登録完了） 

「投稿者ログインページへ」ボタンをクリックし、取得した ID、登録したメールアドレスを入力して投稿者画

面にログインしてください。完了メールが、登録したメールアドレス宛に送信されていることをご確認くださ

い。 

 

  



4 
 

2．投稿処理 

(1)ログイン：取得した投稿 ID と登録したメールアドレスを入力し、「投稿者専用ページへログイン」ボタンを

クリックしてください。 

 

 

(2)トップページ：本権限で操作可能な機能を説明してあります。 
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4. 受信箱・送信箱 

「受信箱」には、審査システムから送信されたメール（メッセージ）が保存されています。「送信箱」には、投

稿者の操作により審査システムから送信されたメール（メッセージ）が保存されています。 

① 受信箱 

 

② 送信箱 
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5. PDF コンバート 

Microsoft Word 形式の文書を、Acrobat PDF 形式へオンラインで変換することができます。 

■作業方法 

① 「PDF コンバート」メニューをクリックし、操作画面上で変換したいファイルの作成環境（OS）をプルダウ

ンより選択し、[参照]ボタンをクリックし該当ファイルを選択後、[次へ]ボタンをクリックしてください。 

 

② 変換したいワードファイルを選択し、「開く」をクリックしてください。 

 

③ 表示されるファイル名が PDF 変換を希望するものと相違なければ、[変換する]をクリックしてください。 
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④ [ダウンロード]ボタンをクリックし、クライアント PC 上に保存します。 

 

⑤ ポップアップ画面上の［保存］をクリックし、クライアント PC にダウンロードしてください。 

 

⑥ ダウンロードしたいディレクトリを選択し［保存］をクリックしてください。 
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6. 投稿論⽂管理 

本システムでは、操作毎に作業が完了すると次の作業担当者宛に作業依頼通知が電子メールで送信されます。

作業依頼通知メールを受け取ったら、本システムにログインし、「投稿論文管理」メニューをクリックし、該当

論文に対する作業を行ってください。 

 

■メール件名について 

AAAAAAAA［論文番号：YY-NN］BBBBBBBBB 

 A ：システム識別記号 

 YY ：西暦年の下 2桁 

 NN ：本システム稼働時からの投稿番号 

 B ：作業依頼内容 

 例）件名：JMDA 論文審査[論文番号：10-11] 投稿受付通知 

 

■受信メール一覧 

１． 投稿完了通知メール 

２． 投稿受付通知メール 

３． 不受理・再提出依頼メール 

４． 修正稿依頼メール 

５． 再提出完了通知メール 

６． 修正稿原稿受付通知メール 

７． 修正稿不受理・再提出依頼メール 

８． 掲載決定通知メール 

９． 掲載不可通知メール 

１０． 掲載予定号変更通知メール 
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■「投稿論文管理」操作画面説明 

「投稿論文管理」メニューをクリックすると現在審査中の投稿論文リストが表示されます。 

 

 

進捗状況 

○受付中 ： 編集事務局にて投稿

手続き(新規および再提出)の確認

を行っています。  

○審査中 ： 投稿論文が受理され、

審査を開始しました。  

○終 了 ： 審査及び学会誌掲載

に関わる全ての手続きが終了しま

した。  

○再提出 ：投稿論文に修正が必要

な箇所が有ります。再提出をして

ください。  

○一時停止 ： 当該論文の審査が

一時停止しています。再開され次

第通知が届きます。  

○中 止 ： 当該論文の審査を中

止しました。 

＊赤字表記は、その処理を実行す

るべき状況にあることを示してま

す。 
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新規投稿 

投稿論文管理画面の「新規に投稿する」ボタンをクリックして下さい。 
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（１）論文情報入力（論文情報入力>>著者情報入力>>原稿アップロード>>入力確認>>投稿完了） 

カテゴリー*、論文題目（和英）*、要旨（和英）*、キーワード（和英）、投稿規定への同意*、事務局への連

絡事項を記入して、「次へ」ボタンをクリックしてください。（*は、必須項目） 
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（２）著者情報入力（論文情報入力>>著者情報入力>>原稿アップロード>>入力確認>>投稿完了） 

共著者がいる場合は、人数分「著者を増やす」ボタンをクリックして、共著者情報入力ボックスを増やしてく

ださい。減らしたい場合は、「著者を減らす」ボタンをクリックしてください。共著者の入力終了後、「次へ」

をクリックしてください。 

 

 

（３）原稿アップロード（論文情報入力>>著者情報入力>>原稿アップロード>>入力確認>>投稿完了） 

論文原稿のアップロードを行ってください。修正稿の提出時は、修正対照表のアップロードが必要になります。 
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（４）入力確認（論文情報入力>>著者情報入力>>原稿アップロード>>入力確認>>投稿完了） 

内容に問題がなければ、「投稿する」ボタンをクリックしてください。 

 

（５）投稿完了（論文情報入力>>著者情報入力>>原稿アップロード>>入力確認>>投稿完了） 

これで投稿完了となります。登録されたメールアドレスに論文受稿通知が送信されます。 
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（６）投稿論文管理リスト（進捗状況） 

 

※投稿原稿の詳細：論文番号をクリックしてください。操作画面の投稿情報・原稿画面から詳細情報を取得す

ることができます。審査結果も同様にして取得してください。 
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（７）評価確認及び次の操作：論文番号をクリックしてください。 

※審査結果を［審査状況・審査結果］一覧から取得

してください。審査結果に応じた手続きを［進捗状

況＆次の手続き］において行ってください。 

 
期限延長： 

1 回で 2 ヶ月の延長が可能です。 

取り下げ：審査を停止します。 

 

 

 


